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¥ Basket - Hockey - Skidorl
ARBETSBESKRIVNING - SERVERING

Bemanning: 1 arbetsledare, 3 funktionarer — delas med
material

—

Bingogeneralerna den aktuella kvéllen hjalper séljarna med rutiner.
Se lista pa sista sidan vem som ar pa plats den kvéll da du jobbar.

Infor forsaljningen
e Arbetsledaren pa plats 16.30 och funktionarerna pa plats 16.45.
o Forsaljning startar 17.00
e Arbetsledaren tar emot kontantkassa med vaxel (500 kr) fran
bingogeneralen
e Arbetsledare Oppnar kassan i Teampay (se separat Instruktion
Teampay 6ppna och anslut, steg 1)
e Ovriga funktionarer ansluter till kassan (se separat Instruktion
Teampay 6ppna och anslut, steg 2)
| Klubbstugan
e Brygg kaffe
o | termosbryggaren (till funktionarerna), satt igang en sadan
o | stora bryggaren. Bryggarna finns i koket i Klubbstugan.
o Stora bryggaren tar 45 min for 75 koppar — sla pa den sa
snart som mgjligt. Anvand sedan termosbryggaren for att

komplettera snabbit.

| sporthallen
o Koka tevatten, fyll dver i avsedd vattentermos (vit)

e Lagg upp fikabroéd pa brickorna.
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Under forsaljningen

Basket - Hockey - Skidorl

e Registrera kdpen (bade swish och kontant) i Teampay. Priser och

totalsumman framgar i systemet.

e Tank pa att se dver/fylla pa/planera tillgang av dryck, fikabrdd etc.

under spelets gang (det ar tryck under pausen ca kl. 20.30)

e Fyll pa med papper pa alla toaletterna innan paus ca kl. 20.30

e Fdrberedelse for avslut kan paborjas ca 21.45

o Fordela fikabrddet i plastpasar pa en assiett och salj — 5 bitar

for 40 kr.

Efter forsaljningen (ca 22.00)

e Arbetsledaren raknar kontanterna i kassan
och fyller i mallen Kontantrapport

e Arbetsledaren stanger kassan i Teampay

e Arbetsledaren lamnar in kassa med

Kontantrapport till kvallens bingogeneral

Funktionarer:

e Stadning!

e Stadutrustning finns i duschrummet i forsta
omkladningsrummet till hOger om stora entrén

e Stada toaletterna i sporthallen, tom
papperskorgarna, torka av tvattstall och
toastolen (dedikerade trasor finns vid tvattstall
resp toalettstol) och vid behov stada av

golvet.

Klar med ditt pass?

LAMNA KASSAN
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Hur gar det just nu?

VISA X-RAPPORT

Aterkop, insattning/utttag & betalsitt

Z-rapport - Kiosk - 2022-0¢€

Allmant

Organisation: TeamPay Demo
Organisationsnummer: 123456-7890
Kassa: Kiosk

Datum: 2022-06-18 12:09:05

Rapport nr: 33
Skapad av: anonym

Betalningar per betalsatt

Kontanter 202,00 SEK
Swish 123 450,00 SEK
Externt betalkort 312,00 SEK

Summa: 964,00 SEK

Kontanter
Véxelkassa in: 450,00 SEK
Forsélining kontant: 202,00 SEK

Uttagna kontanter: 0,00 SEK.
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I Forvintat be\nEE kontant i kassa: 652,00 SEK I

Utgaende kassa vaxelkassa bortraknad: 202,00 SEK
Ré&knade kontanter: 500,00 SEK
Differens kontanter: -152,00 SEK

Kommentar:
Avslutad utan kommentar.
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e Torka av borden i sporthallen

¢ Vid behov dra med golvmopp over sporthallsgolvet

e TOm alla papperskorgar, och slang soppasar i stora svarta
soptunnan utanfér sporthallen. Satt i nya soppasar!
Kartonger lamnas i atervinningscontainer pa andra sidan

sporthallsparkeringen.

e Fyll pa muggar, servetter, drickor i kylen etc. till nasta speldag
e Pantburkar fylls éver i en sopsack och lamnas i klubbstugan

e Overblivet fikabrod forpackas i fryspasar och laggs i frysen i
Klubbstugan

e Diska bestick, brickor och lagg tillbaka dem till sporthallen.

Kaffetermosar lamnas i Klubbstugan.

Slutligen, tank pa att bilbingot finansierar hela ABKs
verksamhet. Bemotandet av vara kunder maste vara pa
topp och vi vill att ni har traningsvark i ansiktet nar ni
kommer hem efter en heldag med idel leende.

Alla funktionarer far gratis fika och hamburgare





